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	湖南省全民参保登记主要工作安排表

	工作步骤
	序号
	工作项目
	工作要求
	负责人
	责任人
	完成时限

	准备阶段
	1
	确定我省全民参保登记计划试点城市
	向部中心申报我省试点城市；根据部中心要求，指导试点城市长沙市拟定试点申报材料
	陈范勋
	张劲波
	已完成

	
	2
	组织有关人员赴部分省市、街道社区调研
	赴部分省市学习当地全民参保登记工作经验、赴街道社区调研全民参保登记工作
	张和平
	张劲波
	2014年12月

	
	3
	制定《湖南省全民社会保险参保登记工作方案》
	工作方案应明确指导思想、工作目标、工作措施、工作步骤、工作要求，确定未参保人员登记表式等
	陈范勋
	张劲波
	2014年10月

	
	4
	制定《湖南省全民参保登记主要工作安排表》
	细化工作项目，落实工作任务，明确工作要求
	张劲波
	彭惠
	2014年10月

	
	5
	开发全省全民参保登记信息系统
	完善现有社保卡发放数据项目，满足全民参保登记工作需要，做好系统测试运行；整合社会保险参保单位信息，形成全省参保单位登记数据库，与省质监局法人库实时对接；实现全民参保登记信息系统与业务经办系统实时对接
	陈范勋
	吴欣、各险种经办机构负责人、各相关软件开发商负责人
	2016年12月

	工作步骤
	序号
	工作项目
	工作要求
	负责人
	责任人
	完成时限

	准备阶段
	6
	开发未参保人员信息采集客户端
	研究开发基于互联网的未参保人员信息采集乡镇社区终端程序，做好运行测试，满足登记工作要求
	吴欣
	　
	2014年10月

	
	7
	试点城市印发全民参保登记工作的通知（意见）
	长沙市贯彻落实试点工作通知（意见），明确试点工作任务，落实工作责任
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	
	8
	试点城市发布全民参保登记通告
	省领导小组指导长沙市拟定并向社会发布关于开展全民参保登记的通告
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	
	9
	试点城市制定全民参保登记业务操作流程
	结合社会保险卡的发放，制定并完善全民参保登记业务流程
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	
	10
	确定印制宣传资料
	设计印制全民参保登记张贴画、板报；编写全民参保登记政策问答
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	
	11
	试点城市召开全民参保登记工作动员会
	向市委、市政府做好全民参保登记工作汇报，成立工作领导小组，协调工作机制，落实工作经费
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	
	12
	试点城市组织开展全民参保登记宣传工作
	组织上街宣传活动
	长沙市人社局负责人
	 
	2014年12月

	工作步骤
	序号
	工作项目
	工作要求
	负责人
	责任人
	完成时限

	实施阶段
	13
	印发全省全民参保登记工作的通知
	全省贯彻落实通知精神，明确工作任务，落实工作要求（争取省政府办公厅发文）
	陈范勋
	张劲波
	2015年5月

	
	14
	制定全省全民参保登记业务操作规程
	按照工作项目制定业务操作规程，统一规范
	陈范勋
	张劲波
	2015年6月

	
	15
	组织参保人员的信息比对
	由各险种软件开发商对已参保人员信息进行比对，检索出参保人员的疑点信息，组织参保单位或社区进行核实
	陈范勋
	信息中心负责人、各险种经办机构负责人、各相关软件开发商负责人
	2016年12月

	
	16
	组织未参保人员进行登记
	社区、乡镇对有意愿登记的未参保人员进行登记，发放社会保障卡
	各社区、乡镇负责人
	各社区、乡镇、参保单位经办人员
	2016年12月

	
	17
	组织入户登记调查
	与公安、民政、卫计等部门的人口信息联网比对，检索出仍未登记人员，形成未登记人员名册（含家庭住址）；社区、乡镇上门入户开展登记调查核实工作，发放社会保障卡
	各社区、乡镇负责人
	各社区、乡镇经办人员
	2017年3月

	
	18
	研究下发登记动态管理文件
	研究登记动态管理办法、操作流程
	　
	　
	2017年6月

	
	19
	对全民参保登记情况进行统计分析
	分行政区域撰写全民参保登记情况统计分析报告
	各行政区域人社部门负责人
	各行政区域牵头单位负责人
	2017年8月

	工作步骤
	序号
	工作项目
	工作要求
	负责人
	责任人
	完成时限

	完善阶段
	20
	各地对全民参保登记工作进行自查、总结
	按时完成自查报告
	各地人社局负责人
	各地牵头单位负责人
	2017年12月

	
	21
	组织力量对各地全民参保登记工作进行抽查、评估
	制定评估标准，组织专家力量，抽查部分单位，提供检查评估报告
	陈范勋
	张劲波
	2017年12月

	
	22
	向部报送书面总结报告
	按时上报
	陈范勋
	张劲波
	2017年12月

	
	23
	完善相关制度和政策
	按照统一部署推进五险统一征缴体制改革、机关事业单位养老保险制度改革；完善养老保险制度转移接续政策、异地就医医保结算政策；完善落实社会保险执法分工效能政策等
	　
	　
	2017年12月

	
	24
	召开全省全民参保登记总结会议
	认真总结经验和典型
	陈范勋
	张劲波
	2017年12月


附件2

湖南省未参加社会保险人员登记表

	姓　名
	
	身份证号码
	

	就业状态：1、已就业  省内□  省外□   工作单位名称：                     
2、无单位   □学龄前   □在校学生　□未就业   □自由职业者   

户口所在地：       省（自治区、直辖市）    市（州）    县（市、区）

常住所在地：       省（自治区、直辖市）    市（州）    县（市、区）

                    镇（街道）       村（社区）       （街、路、巷门牌号）

工作单位所在地：       省（自治区、直辖市）    市（州）    县（市、区）

                    镇（街道）       村（社区）

未参保原因：  □个人未参保   □单位未予参保   □参军   □出国   □判刑   □其他

社保卡服务银行选择：□工行  □农行   □中行   □建行   □中信银行   □交通银行　□华融湘江银行   □邮政银行   □农信社   □长沙银行   

	本人签名：　　　　　　　　　　　　                 年    月    日

	联系电话：

	代理人签名：                                       年    月    日

	代理人联系电话：

	代理人身份证号码
	
	与被代理人关系
	

	登记单位
	工作单位
	
	组织机构代码
	

	
	村（社区）
	       省（自治区、直辖市）    市（州）    县（市、区）

    镇（街道）    村（社区）

	经办人签名：                                      校核人签名：

	温馨提示：本次登记后，若登记对象相关信息发生变化，请到本人户籍所在地的乡镇（街道）社区社会保障所办理变更事宜。


