民办学校设立、变更、终止等事项行政审批、备案信息

一、法律依据：《中华人民共和国民办教育促进法(2018修正)》
二、办理流程：

汨罗市民办学校变更事项流程图







说明：《民办学校办学许可证》到期换证所需申报资料

1.申请书

2.《民办学校办学许可证》正、副本
3.《企业名称预先核准通知书》及复印件

汨罗市民办学校设立审批流程图














一次性告知单

事项名称：汨罗市校外培训机构设立审批

1、 《汨罗市校外培训机构设置标准》参照《岳阳市校外培训机构设置标准》执行。

2、办证提交资料： 
　　（一）申办报告。内容主要包括：举办者、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用等。
　　（二）举办者资质资格证明材料。
　　1.举办者是社会组织的，提交机构法人登记证书、组织机构代码、股东合作协议书、股东的中国公民身份证和户口簿复印件。
　　2.举办者是个人的，提交中国公民身份证、户口簿复印件，举办者个人简历；有两个以上举办者的，应当提交合作办学协议，并载明各举办者的出资数额、出资方式、权利义务、举办者的排序、争议解决办法等内容。
　　（三）资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权。如财务审计报告、验资报告，银行存款证明等。资产来源是指学校资产构成的形式，如自有、租赁、购买、捐赠等。
　 （四）办学场地证明文件。
　　1.产权证明文件。自有校舍的，提交合法的房屋产权证明材料。租赁校舍的，提交合法的租赁合同和出租方合法的产权证明文件。
　　2.场地安全证明材料。公安消防部门出具的消防安全证明材料，需要明确教育培训或办学用途。提供餐饮服务的校外培训机构，还需提交相应的食品经营许可等相关证照。 
　　（五）机构章程、首届理事会、董事会或其他决策机构组成人员名单及任职资格材料。
　　（六）校长、教师、财会人员的资格证明文件，包括身份证、学历证书、教师资格证、专业技术职称证书的复印件及从事教育和学校管理工作经历的有关证明材料、财务人员的从业资格证书等。

（七）专兼职教师情况总表（包括姓名、出生年月、毕业院校及专业、学历、职称、身份证号码、教师资格证编号、任教课程、联系方式等），分别列出各门课程的任课教师。 
　　（八）拟开设培训课程的培训计划和教材清单。 
　　（九）拟办培训机构的教育教学、员工管理、财务、安全等管理制度。 
　　（十）申请设立非营利性校外培训机构的，需提供《民办非企业名称预先核准通知书》；申请设立营利性校外培训机构的，需提供《企业名称预先核准通知书》。

以上材料提交复印件的，须提供原件进行审核比对，核对完后退回原件。 
注：上述材料请准备两份，一份由培训机构存档，一份交由教体局评估组存档。咨询电话：0730-5244056

政务中心市场监管局窗口核名





携带《企业名称预先核准通知书》前往所在乡镇学校，


填写《汨罗市民办学校变更事项审批表》








将申报资料交教体局，领导审核，制作批复





政务中心教体局窗口制新证





申请人向乡镇学校咨询，并撰写申请报告。








申请人到政务中心市场监管局窗口核名








初审：安全部门出具《学校安全监督检查意见》,乡镇联校作出是否准予筹设的决定。








不符合的，告知申请人，并说明理由








复审：教体局专家组进行现场评估





汇总情况、领导审批。





不符合的，告知申请人，并说明理由。








符合的，下达批复，


办理手续，发放《民办学校办学许可证》。











