附件1

湖南省新型学徒制企业需求申报表
填表时间：年月日
	单位名称
（盖章）
	
	单位地址
	

	单位法定代表人
或负责人
	姓名
	
	经办人员
	姓名
	

	
	电话
	
	
	电话
	

	培养需求
	职业（工种）
	参培人数
	培养等级
	培养年限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	企业申请
	
本单位有技能人才培养需求，并郑重承诺，对申报参加企业新型学徒培养的所有材料真实性负责，愿意承担相应的法律责任。

法定代表人签字（加盖单位公章）：
年月日

	人力资源
社会保障
部门意见
	


负责人：
年月日



备注：本表一式两份，由企业填写。
附件2

湖南省企业新型学徒制办班申请备案表
填表时间：年月日
	企业名称
	
	培训机构名称
	

	企业经办人员姓名
	
	联系电话
	

	培训机构
经办人员姓名
	
	联系电话
	

	职业（工种）
	人员来源
	参培人数
	培养
等级
	培养年限
	培养起止时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	企业
申请
	本企业已与参培学徒签订培养协议，与培训机构签订合作协议，并制定了有关的管理制度和考核办法，具备开展企业新型学徒培养条件。

法定代表人签字（盖单位公章）：年月日

	培训机构
申请
	本机构具备开展企业新型学徒培养的条件，并郑重承诺，对申请举办企业新型学徒培养的所有材料真实性负责，并愿意承担相应的法律责任。

法定代表人签字（盖单位公章）：年月日

	人力资源
社会保障
部门意见
	


负责人：
年月日


备注：本表一式两份，由企业和培训机构按班次填写。“人员来源栏”填写参培人员所在企业名称。
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附件3

湖南省企业新型学徒制学徒花名册

学徒所在企业（盖章）：培训机构（盖章）：报时间：年月日
	序号
	姓名
	性
别
	年龄
	学历
	身份证号
	所在企业
	学徒
类别
	职业
（工种）
	培养等级
	培养
期限
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、“学徒类别”栏填写新录用人员或转岗人员；2、“培养期限”栏填写1年或2年；3、本表由企业和培训机构填报。
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附件4

湖南省企业新型学徒培养合格证书
式样及编码规则
一、式样
封底封面
	
	

湖南省企业新型学徒培养
合格证书


培训机构名称


内页
	
姓名，身份证号，自年月至年月在本培训机构参加职业（工种）非全日制学习，学制年。经考核成绩合格，特发此证。
证书编号：
培训机构（盖章）：
发证日期：年月日



备注：此合格证书封面统一为红色。
二、编码规则
湖南省企业新型学徒制培养合格证书编号按照以下方法统一编制：类别（2位）+年份（2位）+市级代码（2位）+县级代码（2位）+培训机构代码（4位）+培养等级（1位）+顺序编码（5位），共18位（详见表1）。
表1：
	类别
	年份
	市级
	县级
	培训机构
	等级
	顺序编码

	X
	T
	1
	9
	0
	1
	0
	2
	0
	0
	9
	6
	4
	0
	0
	0
	0
	1


1.年份代码为培养结业考核当年年份的后两位。
2.市级代码为各市州代码（详见表2）。
表2：
	名称
	代码
	名称
	代码

	长沙市
	01
	张家界市
	08

	株洲市
	02
	益阳市
	09

	湘潭市
	03
	郴州市
	10

	衡阳市
	04
	永州市
	11

	邵阳市
	05
	怀化市
	12

	岳阳市
	06
	娄底市
	13

	常德市
	07
	湘西自治州
	14


3.区县代码为各区县代码，根据行政区域划分确定。
4.培训机构代码为该机构办学许可证上机构代码后四位。企业职工培训中心作为培训机构开展培训时，代码为企业统一社会信用代码后四位。
5.等级代码代表培养目标等级，取值为4、3，分别代表培养目标等级为中级工、高级工。
6.顺序编码是证书核发机构发放证书的顺序号，按照申领顺序从00001-99999依次取值。
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附件5

湖南省企业新型学徒培养验收申请表

申请验收单位：（企业和培训机构）填表时间：年月日
	培养时间
	学习课时
	修完课程（门）

	年月日至年月日
	
	

	学徒所在
企业
	企业名称
	职业（工种）
	培养 等级
	培养人数
	培养合格 人数

	
	企业1
	
	
	
	
	

	
	企业2
	
	
	
	
	

	
	企业3
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	合计
	
	

	企业和培训
机构自我
验收评价
结论
	

企业负责人：（盖单位公章）培训机构负责人：（盖单位公章）

年月日年月日

	人力资源社会
保障部门验收
意见
	


负责人：（盖单位公章）
年月日



备注：此表由企业和培训机构按班次填写。

附件6
湖南省企业新型学徒培养合格人员花名册
学徒所在企业（盖章）：培训机构（盖章）：填报时间：年月日
	序号
	姓名
	性
别
	年龄
	身份证号
	职业
（工种）
	培养等级
	培养起止时间
	所在企业
	取得技能
证书类型
	取得技能证书编号
	培养合格证书编号
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.此表由企业和培训机构按班次填写，且每一页都需盖章；2.“取得技能证书类型”栏填写职业资格证或技能等级证或专项能力证。

附件7

湖南省企业新型学徒培养补贴资金预拨申请审核表
填报企业（盖章）：开户行名称及账号：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	职业（工种）
	培养等级
	培养  年限
	培训机构
	补贴标准
	预支金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	预支金额合计
	
	

	企业承诺
	
	本企业郑重承诺，以上申报人员符合企业新型学徒制学徒条件，材料真实有效。在培养期间企业为学徒学习提供保障，督促学徒如期完成学习任务，并严格按规定使用培养补贴资金。
法定代表人签字：（加盖单位公章）
年月日

	人力资源
社会保障
部门意见
	
	经审核，同意上述人员所在企业享受企业新型学徒制培养补贴（大写）元，（小写）￥元。
经办人：
年月日


企业经办人：填报时间：年月日
备注：此表由企业按班次分别填写，且每一页都需填报单位盖章。
附件8
湖南省企业新型学徒培养补贴（余款）申领审核表
填报企业（盖章）：开户行名称及账号：
	序号
	姓名
	性
别
	年龄
	身份证号
	职业
（工种）
	培养等级
	培养起止时间
	培训机构
	取得技能证书类型
	取得技能证书编号
	培养合格证编号
	已补金额
	申领金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申领金额合计
	

	人力资源
社会保障
部门意见
	
经审核，同意上述人员所在企业享受企业新型学徒制培养补贴（大写）元，（小写）￥元。
经办人：
年月日


企业负责人：企业经办人：填报时间：年月日
备注：1.此表由企业按班次分别填写，且每一页都需填报单位盖章；2.“取得技能证书类型”栏填写职业资格证或技能等级证。


 湖南省人力资源和社会保障厅办公室   2026年2月3日印发
